




Accedi ai servizi riservati

Il codice personale contenuto nel riquadro dà diritto a servizi 
riservati ai clienti. Registrandosi al sito, dalla propria area 
riservata si potrà accedere a: 

MATERIALI DI INTERESSE 
E CONTENUTI AGGIUNTIVI

CODICE PERSONALE

Grattare delicatamente la superficie per visualizzare il codice personale.
Le istruzioni per la registrazione sono riportate nella pagina seguente.
Il volume NON può essere venduto né restituito se il codice personale risulta visibile. 
L’accesso ai servizi riservati ha la durata di 18 mesi dall’attivazione del codice
e viene garantito esclusivamente sulle edizioni in corso.
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per la preparazione a tutte le prove
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Istruzioni per accedere ai contenuti  
e ai servizi riservati

CONTENUTI AGGIUNTIVI

clicca su Accedi al materiale didattico

inserisci email e password

inserisci le ultime 4 cifre del codice ISBN, 
riportato in basso a destra sul retro di 

copertina

inserisci il tuo codice personale per 
essere reindirizzato automaticamente 

all’area riservata

clicca su Accedi al materiale didattico

registrati al sito edises.it

attendi l’email di conferma 
per perfezionare 
la registrazione

torna sul sito edises.it e segui la 
procedura già descritta per  

utenti registrati

SEGUI QUESTE SEMPLICI ISTRUZIONI

Per problemi tecnici connessi all’utilizzo dei 
supporti multimediali e per informazioni sui 

nostri servizi puoi contattarci sulla piattaforma 
assistenza.edises.it

SE SEI REGISTRATO AL SITO SE NON SEI GIÀ REGISTRATO AL SITO

SCARICA L’APP INFOCONCORSI DISPONIBILE SU APP STORE E PLAY STORE
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Finalità e struttura dell’opera

Finalizzato alla preparazione al concorso per Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, 
questo manuale costituisce un completo ed aggiornato compendio delle competenze giuridi-
che, amministrative, finanziarie e gestionali richieste agli aspiranti DSGA.
Le nozioni teoriche di base per affrontare le prove della selezione sono state articolate all’in-
terno di cinque Parti generali: 
1) �le competenze giuridiche del DSGA; 
2) �le competenze amministrative del DSGA; 
3) �i profili professionali all’interno dell’istituzione scolastica;
4) �l’autonomia delle istituzioni scolastiche;
5) �il sistema dell’istruzione.
Nella prima Parte sono dunque presentate le materie giuridiche previste dal Regolamento 
sul concorso per DSGA (Decreto n. 146 del 28 giugno 2022), a partire dall’ordinamento dello 
Stato, dentro il quale si collocano il Ministero dell’istruzione e del Merito e le sue artico-
lazioni centrali e periferiche, nonché gli ordinamenti delle autonomie territoriali. Seguono 
trattazioni essenziali di diritto dell’Unione europea, di diritto civile e di diritto penale.
Con la seconda Parte si affrontano le competenze amministrative del Direttore; dopo un ve-
loce richiamo ai principi di diritto amministrativo, si passa all’analisi delle responsabilità 
patrimoniali, civili e penali che si intrecciano nella scuola, per concludere con gli elementi 
tecnici di contabilità pubblica e di gestione amministrativo-finanziaria dell’istituto.
La Parte terza tratta il tema dei Profili professionali che costituiscono la risorsa umana della 
scuola: la dirigenza scolastica; l’Area docenti; il Direttore dei servizi generali e amministrati-
vi; il personale non docente (amministrativo, tecnico e ausiliario: ATA).
La quarta Parte è dedicata all’Autonomia scolastica, ai suoi protagonisti nella partecipazione 
collegiale, alle sue regole (con particolare riferimento alla documentazione amministrativa 
e all’organizzazione di segreteria). 
L’ultima Parte, infine, tratta il sistema dell’istruzione, nei suoi ordinamenti e nelle sue artico-
lazioni di scuola dell’infanzia, del primo ciclo e del secondo ciclo.
Fra le estensioni online, una raccolta di quesiti a risposta multipla consente di verificare il 
livello di preparazione raggiunto.
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  VIII    Risorse online  

Ulteriori materiali didattici e aggiornamenti sono disponibili nell’area riservata 
a cui si accede mediante la registrazione al sito edises.it secondo la procedura 
indicata nelle prime pagine del volume.
Eventuali errata-corrige saranno pubblicati sul sito edises.it, nella scheda “Ag-
giornamenti” della pagina dedicata al volume e nell’area riservata.
Altri aggiornamenti sulle procedure concorsuali saranno disponibili sui nostri 
profili social, su blog.edises.it e infoconcorsi.com
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Parte Terza
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